
Die Einsatzmöglichkeiten für Verwaltungsfachangestellte sind sehr abwechslungsreich und vielseitig.
Zu deinen Aufgaben als Verwaltungsfachangestellte/-r gehören beispielsweise die Arbeit mit modernen Informati-
ons- und Kommunikationssystemen, das Bearbeiten von Personalangelegenheiten, das Erstellen und Ausführen von 
Wirtschafts- und Haushaltsplänen sowie das Beraten von Bürgern.
Nach deiner erfolgreichen Ausbildung stehen dir vielseitige Einsatzmöglichkeiten im mittleren 
Verwaltungsdienst offen.

Ausbildungsvergütung/Lehrlingsgeld (brutto/Monat) 
•	 1. Jahr 1.368,26 €
•	 2. Jahr 1.418,20 €
•	 3. Jahr 1.464,02 €
 
Ausbildungsdauer 3 Jahre, Urlaub 30 Tage

www.forst-lausitz.de

Kontakt: 
Stadt Forst (Lausitz)  •  Lindenstraße 10-12  •  03149 Forst (Lausitz)
Ansprechpartnerin: Frau Klaue  •  Tel: 03562 989-133  •  E-Mail: l.klaue@forst-lausitz.de 

Industriekaufmann/ -frau

Verwaltungsfachangestellte/-r 
(Fachrichtung Kommunalverwaltung)

E-Mail	 info@forster-unternehmen.de
Internet	 www.forster-unternehmen.de

Gewerbeverein Rosenstadt Forst e. V.
Amtsgericht	 Cottbus
VR-Nr	 1600

Institut	 Sparkasse Spree-Neiße	 Volksbank Spree Neisse e.G.
IBAN	 DE51 1805 0000 3402 1099 04	 DE25 1809 2744 0002 0159 00
BIC	 WELADED1CBN	 GENODEF1SPM


